Dijital Koruma Koalisyonu Hizli Degerlendirme Modeli (Versiyon3 Tiirk¢e - Ocak 2025)
DOI: dpcram24-03-tr

® DigitalPreservationCoalition

Dijital Koruma Koalisyonu Hizli
Degerlendirme Modeli (DPC RAM)

icindekiler

Dizenleme Gegmisi
Kisaltma Listesi
Genel Bakis
Baslangig ve Tesekkir
Ceviri Notu
Yol Gésterici ilkeler
Bu Model Nasil Kullanilir
Faydalar
DPC Uyeleri icin Faydalar
Terimler
Kapsam Notu
Yorumlar, Geri Bildirimler ve Diuzeltmeler
Model
Kurumsal yetenekler
A - Kurumsal uygulanabilirlik
B - Politika ve strateji
C - Yasal dayanak
D - Bilgi islem yetenegi
E - Surekli iyilestirmeler
F - Topluluk

Hizmet yetenekleri

G - Saglama, transfer ve sisteme dahil etme

H - Bit akisinin korunmasi
| - igerigin korunmasi
J - Ustveri yénetimi
K - Kesif ve erisim
Ek | — DPC RAM Analiz Cetveli

O 00 00 N OO0 o oo U 1 A W W W N N DN

N PR R R R R R R R R
©O o N OOl A A W N L O



Dijital Koruma Koalisyonu Hizli Degerlendirme Modeli (Versiyon3 Tiirkge - Ocak 2025)
DOI: dpcram24-03-tr

Dizenleme Ge¢misi

Versiyon | Tarih Notlar

1 1 Eylul 2019 DPC RAM’In duyurulmasi

2 31 Mart 2021 Geri bildirimler neticesinde DPC RAM’in gézden gecirilmesi

3 Ocak-Mart 2022 Tirkge'ye cevrildi

4 22 Mart 2024 Geri bildirimler neticesinde DPC RAM’in gézden gegirilmesi
(Versiyon 3)

5 6 Ocak 2025 Versiyon 3, Turkge’ye ¢evrildi

Kisaltma Listesi

AOR: Assessing Organizational Readiness (Kurumsal Hazirolusluk Degerlendirme Seti)

DPC: Digital Preservation Coalition (Dijital Koruma Koalisyonu)

DPCMM: Digital Preservation Capability Maturity Model (Dijital Koruma Yetenek Olgunluk
Modeli)

GLAM: Galleries, Libraries, Archives and Museums (Galeriler, Kitliphaneler, Arsivler ve
Mizeler)

ISO: International Organization for Standardization (Uluslararasi Standartlar Teskilati)

IT: Information Technology (Bilgi Teknolojileri)

RAM: Rapid Assessment Model (Hizli Degerlendirme Modeli)

NDSA: National Digital Stewardship Alliance (Ulusal Dijital Savunuculuk Birligi)

Genel Bakis

Dijital Koruma Koalisyonu Hizli Degerlendirme Modeli, bir kurumun dijital koruma yeteneginin hizh
bir sekilde degerlendirilmesini saglarken gelistirilen ¢6ziim ve stratejilere karsi bilinmezlik icerisinde
kalinmamasi igin tasarlanmis bir olgunluk modelleme aracidir. Model, yalin ve tutarh olgunluk
seviyelerine gore siniflandirilmis olan bir dizi idari ve hizmet diizeyinde yetenekler sunar. Boylece
kurumlarin koruma yetenekleri ve altyapilarini gelistirip iyilestirirken ilerlemelerini takip etmelerini
ve gelecekteki olgunluk hedeflerini belirlemelerini saglar.

Dijital koruma, gerek duyuldugu sire boyunca dijital malzemelere sirekli erisim igin ihtiya¢c duyulan
yonetilebilir etkinlikler dizisi olarak tanimlanir. Dijital malzemenin bulundugu ortamin bozulmasi
veya teknolojik ve kurumsal degisim gibi sinirhliklarin 6tesinde dijital malzemelere erisimi stirdirmek
icin gerekli olan tiim eylemleri ifade eder®.

Model, kullanim i¢in herkesin erisimine Ucretsiz olarak aciktir. Ancak, DPC liyelerine tecriibelerini
paylasma ve ilerlemelerini diger lyelerle karsilastirma firsati da sunulmaktadir. Bu siireg, ayni

Tanim, Dijital Koruma El Kitabr’ndan uyarlanmistir:
https://www.dpconline.org/handbook/glossary#D
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zamanda DPC ¢alisanlarina lyelerin ihtiyaclari ve sorunlari hakkinda bilgi elde etmeye yonelik
verimli, siirekli ve standartlastiriimis bir yaklasim saglayarak DPC Uye Destekleme etkinliklerinin
kolaylagsmasina yardimci olacaktir.

Baslangic ve Tesekkur

Model, mevcut olgunluk modellerinden yararlanmakta ve esasinda Adrian Brown’un Dijital Koruma
Olgunluk Modeli’ne dayanmaktadir?. Bununla birlikte, Ulusal Dijital Savunuculuk Birligi (National
Digital Stewardship Alliance - NDSA) Koruma Diizeyleri3, Dijital Koruma Yetenek Olgunluk Modeli
(Digital Preservation Capability Maturity Model - DPCMM)*, Kurumsal Hazirolusluk Degerlendirme
Seti (Assessing Organizational Readiness - AOR) ve CoreTrustSeal®’dan da yararlanilmistir. Bu
cahismalarin zenginligi, dijital koruma yeteneklerinin degerlendirilmesi icin genis bir kapsama alani
sunarak referans noktalari saglamistir. Bunun neticesinde elimizdeki Hizl Degerlendirme Modeli,
Arastirma ve Uygulama Alt Komitesini olusturanlar da dahil olmak tizere DPC lyelerinin
bildirimleriyle gelistirilip, test edilerek hazirlanmistir. Bu model igin bir baslangi¢ noktasi saglayip,
ileriye tasinmasindaki desteginden dolayi Adrian Brown’a 6zellikle tesekkiir ederiz. Bu model
tizerindeki ilk calisma, Niikleer Santral Devre Disi Birakma idaresi tarafindan desteklenen ortak bir
dijital koruma projesinin pargasi olarak gergeklestirilmistir.

DPC RAM’In 2. versiyonu Mart 2021’de yayinlanmistir. Modeldeki glincellemeler, dijital koruma
toplulugunun geri bildirimleri ve bu alandaki iyi uygulama 6rnekleri isiginda gergeklestirilmistir.
Hervé L'Hours ve Simon Wilson’a ayrintili geri bildirimleri, DPC Arastirma ve Uygulama Alt Komitesi
ile Adrian Brown’a 6nerilen degisiklikleri gozden gecirdikleri icin hassaten tesekkiir ederiz.

DPC RAM'in Gg¢lnci sirimia Mart 2024'te yayimlanmistir. Model’de yapilan revizyonlarla bir kez
daha topluluktan alinan geri bildirimlere ve iyi dijital koruma uygulamalarinin devam eden gelisimine
yanit verilmesi hedeflenmistir. DPC'nin iyi Uygulamalar Alt Komitesi, 6nerilen degisiklikler hakkinda
degerli geri bildirimler sunmustur. Tui Raven, Kirsten Thorpe, Lauren Booker ve Sharon Webb'in de
aralarinda bulundugu bir dizi uzmana RAM'de yapilan etik meselerle ilgili degisikliklere yonelik geri
bildirimleri icin tesekkiirlerimizi iletiriz.

Ceviri Notu

DPC RAM, ingilizce aslindan Tiirkge’ye Dr. Ozhan Saglik (Bursa Uludag Universitesi Prof. Dr. Fuat
Sezgin Merkez Kiitiiphanesi) tarafindan cevrilmistir®.

Yol Gosterici llkeler

Mevcut olgunluk modelleri belirli koruma yaklasimlarini dncelemektedir. Ornegin CoreTrustSeal’da
veri depolari gibi belirli alanlara 6ncelik verilmekte, NDSA Koruma Dizeyleri’'nde kapsam, teknik

2 Brown, A (2013) Practical Digital Preservation: a how-to guide for organizations of any size, Facet
Publishing: London.

3 https://ndsa.org/publications/levels-of-digital-preservation/ Turkgesi icin bkz. https://osf.io/fje6v/

4 https://web.archive.org/web/20230309120649/http://www.securelyrooted.com/dpcmm

5

https://www.coretrustseal.org

Ceviri, Mustafa Ergiil (Ko¢ Universitesi Suna Kirac Kiitiiphanesi) ve Nathalie Defne Gier (Ko¢ Universitesi
Anadolu Medeniyetleri Arastirma Merkezi Kuttiphanesi) tarafindan gézden gecirilmistir. 2024’e kadar
dijitalin Turk Dil Kurumu Sézltgindeki karsiligi olan sayisal terimi kullanilmaktaydi (Sayisal Koruma
Koalisyonu, Sayisal Savunuculuk Birligi gibi). Ancak Tirkiye’deki dijital koruma toplulugundan gelen
dijital kelimesinin daha yaygin kullanildigi 6nerisi Gizerine, dijital kavrami tercih edilmistir.

o
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hususlar gibi dijital korumanin 6zel bir alt alaniyla sinirlandiriimakta ve DPCMM’de teknolojik go¢
odakli yaklasimlar ve agik dosya formatlari gibi hususlar incelenmektedir.

DPC uyeleri, galeri, kiitliphane, arsiv ve mize (Galleries, Libraries, Archives and Museums - GLAM)
sektorinden finans, bilim, Gretim ve 6tesine kadar uzanan bir gesitliliktedir. Haliyle dijital koruma
olgunluklarinin kolayca degerlendirilmesi, kiyaslanmasi ve tezatlklarin tespit edilmesi icin Koalisyon
Uyelerinin hedef, 6lgek ve yaklasimlarindan bagimsiz olarak farkl tiirdeki kurumlarda
uygulanabilecek bir modelin gelistirilmesine ihtiya¢ duyulmustur. Bunun neticesinde belirlenen
olgunluk dizeyleri, iyi uygulama orneklerine dayalidir ve belli koruma stratejileri ya da
yaklasimlarindan bagimsizdir. Kurumlar, nerede bulunduklarini degerlendirmek ve ileride nerede
olabilecekleri Gzerinde distinmek icin modeli kolaylikla kullanabilmelidir.

Bu model sunlari amaglamaktadir:

e Sektor ve dlgek ayirt etmeksizin her kurum igin uygulanabilir olmak
Uzun-donemli koruma degerine sahip her igerik igin gegerli olmak
Belirli bir koruma stratejisi ve ¢6zim 6nerisinden bagimsiz olmak
Mevcut iyi uygulama 6rneklerine dayali olmak
Kolayca anlasilabilir ve hizlica uygulanabilir olmak

Bu Model Nasil Kullanilir

Bu model, kurum genelinde asgari ¢caba ve miizakereyle siklikla uygulanabilen siratli ve yalin bir
degerlendirme saglayan hizli bir kiyaslama araci olarak kullanilmalidir’. Ancak model, derinlemesine
bir degerlendirme saglayabilecek kati ve kapsamli hususlar iceren bir sertifika araci degildir.

Model, dijital korumanin kilit alanlarini kapsayan 11 yetenekten olusmaktadir. ilk 6'si bir kurumun
dijital koruma faaliyetlerini yonetmek (kaynak bulma, politika olusturma ve destek gibi) icin ne kadar
iyi kuruldugunu tanimlayan “Kurumsal yetenekler”dir. Geriye kalan 5 tanesi ise bir kurumda
ylrirlikte olan koruma sireglerini (saglama, bit akisi koruma ve erisim gibi) tanimlayan “Hizmet
yetenekleri”dir. Her bir yetenek i¢in kurumlar, kendisini O ila 4 arasinda bir 6lcekte
degerlendirmelidir. 0, ilgili alanda vurgulanan konulara iliskin en diistk farkindahgi; 4 ise kurumun en
iyi diizeyde calistigini gosterir.

Her oOlglt diizeyi icin bir yol gosterici aciklama hazirlanmistir. 2’den 4’e kadar olan diizeyler igin
madde isaretli 6rnek listeleri verilmistir. Bu listeler, ilgili dizeye ulasilmadan 6nce karsilanmasi
gereken ihtiyaglar degil, agiklayici 6rnekler olarak sunulmustur. Bir RAM degerlendirmesi yapilirken
bazi 6rnekler kurumun kendi baglamiyla ilgili olmayabilir, ancak kurumlari benzer bir RAM seviyesine
taslyacak baska eylemler uygulanabilir. Bu araci kullanan kurumlar, mevcut yeteneklerine hangi
diizeyin uygun oldugunu degerlendirmelidir. Bu degerlendirme, mevcut duruma en yakin olacak
sekilde dirist ve gergekgi bir sekilde yapilmalidir. Kurum, bir diizeyi kismen karsiladigini
degerlendiriyor ancak bu alanda daha fazla ¢abanin gosterilmesi gerektigini diisinliyorsa o diizeyden
daha disik bir puanlama yapilmalidir. Yarim puan elde edilememektedir.

Bu adimlar sonrasinda kurum gelecekte hangi diizeye ulasmak istediklerine karar vermelidir. Bir
hedef diizeyin belirlenmesi, o hedefe ilerleyebilmek icin giderilmesi gereken noktalar ve dnceliklerin

On testler, dijital koruma ve bunun kurumda nasil uygulanacagini bilen uzman biri tarafindan yapilan
analiz neticesinde modelin 2 saatten kisa bir siire icerisinde temel bir degerlendirme sunabilecegini
gostermektedir. Ozellikle birden fazla paydasa danisiimasi gibi durumlar sz konusuysa bu siire
uzayabilir. Gelecekteki hedef ve dnceliklerin belirlenmesi muhtemelen daha uzun bir siireg
gerektirecektir.
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anlasiilmasini artiracaktir. Kurumlarin DPC RAM’in her bdlimui igin optimum dizeylere ulasma
hususunda ¢aba gostermesine gerek yoktur. Bazi kurumlar icin bir veya birden fazla béliimde temel
ya da yonetilebilir diizeyleri hedeflemek daha uygun olabilir. Gercekgi ve kurumsal kaynagin ve
onceliklerin acgik¢a anlasiimasi Gzerine belirlenen hedeften en (st dlizeyde yarar saglanir. Bundan
dolayi, hedeflenen diizeylere ulasmak icin bir zaman tayin edilmelidir. Mesela bazi kurumlar icin
gelecek 12 ay icerisinde tamamlanacak kisa vadeli hedefler daha uygunken, bazilari bes ya da on
yillik zaman dilimi igerisinde nerede olmak istediklerini degerlendirmeyi daha faydal bulabilir.

DPC RAM'in 6zlinde stirekli iyilestirme vardir. Bu nedenle RAM’I tek seferlik bir uygulama olarak
gormek mimkiin olsa da ilerlemeyi vurgulamak veya daha fazla kaynaga ihtiya¢ duyuldugunu
gostermek icin daha diizenli bir sekilde kullaniimalidir.

Kurumlarin olgunluk seviyelerini diger baglamsal bilgilerle birlikte kaydetmelerini saglayan bir Excel
tablosu mevcuttur®. Bu tablo, ayni zamanda sonuglarin basit gérsellestirmelerini de olusturmaktadir.
Ayrica, RAM sonuclarini kaydetmek igin temel bir ¢alisma sayfasi bu belgenin sonunda bulunabilir.

Modelin kullanimi hakkinda daha fazla bilgi DPC RAM web sitesinde bulunabilir. Ozellikle, “DPC RAM
ile Seviye Atlama” her bir RAM yetenegi ile ilerlemeye yonelik ipuclari, faydal kaynaklar ve vaka
calismalari yer almaktadir®.

Faydalar

Bu modeli uygulayan kurum, bu modelle zaman icerisinde yetenekleri ve olgunluklari hakkinda
kanita dayal veri tiretebilecekken asagidaki gibi sorulara da cevap verebilecektir:

Kurumumuz nerede?

Kurumumuzun dijital koruma yeteneklerinde gelistiriimesi gereken yerler mevcut mudur?
Gelecekte nerede olmak istiyoruz?

Kurumumuz ulasmak istedigi dijital koruma olgunluk dizeyine ne kadar yakin?
Kurumumuzun dijital koruma yeteneklerini gelistirmek icin 6nceliklerimiz neler olmah?
Kurumumuzun ilerlemesine yardimci olmak icin hangi destek ve kaynaklara ihtiyag var?
Kurumun yetenekleri zaman igerisinde nasil gelisti?

DPC Uyeleri igin Faydalar

DPC uyeleri, temel olarak DPC RAM’dan su hususlar bakimindan yararlanabilir:

e Mevcut yeteneklerin hizlica degerlendirilmesi ve destege en cok ihtiya¢ duyulan alanlarin
belirlenmesini mimkiin kilarak tam Gyeler icin tGye destekleme etkinliklerini hedeflemek.

e Kurumlarin durumlarini, DPC lyeleri veya DPC {iyesi benzer kurumlardaki sonuglarla
karsilastirmasini miimkiin kilarak olgunluk diizeyleri hakkinda bilgi paylasimini
kolaylastirmak.

e DPC’nin uyeliklerini bir bitlin olarak daha iyi anlamasina yardimci olmak ve ortaya ¢ikan bu
bilgiyi Gyelik 6ncelikleri dogrultusunda devam eden arastirma, egitim ve kaynak gelistirme
programlarini sekillendirmek igin kullanmak.

8 Bu Excel tablosu, DPC RAM websitesi tizerinden indirilebilir. Tlrk¢e’'ye de gevrilen bu Excel
dosyasli, DPC RAM websitesinden indirilebilir. (¢.n.)
https://www.dpconline.org/digipres/implement-digipres/dpc-ram

9 https://www.dpconline.org/digipres/implement-digipres/dpc-ram/level-up
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DPC, tiyelerini RAM olgunluk seviyelerini yillik olarak paylasmaya tesvik edecektir. DPC lyelerin
anonimligini koruyarak bu bilgileri harmanlayip analiz edecek, egilimleri ve 6rintileri tiyelere
raporlayacaktir. Bu model, DPC c¢alisanlari ve Koalisyon Uyeleri arasindaki etkilesimleri daha da
artiracak ve Uye destekleme faaliyetlerinde 6nemli bir arac olacaktir.

Bir dnceki bolimde listelenen ve tim taraflar icin gegerli olan faydalara ek olarak DPC RAM, DPC
Uyelerinin su sorulari cevaplandirmasini mimkun kilacaktir:

e Kurumumun dijital koruma olgunlugu, DPC Uyeleriyle nasil karsilastirilabilir?
e Kurumumun dijital koruma olgunlugu, DPC’deki benzer lyelerle nasil karsilastirilabilir?
e DPC desteginden en ¢ok hangi noktada faydalanabiliriz?
e lerleyebilmek icin hangi DPC kaynaklarina ihtiyacimiz var?
Terimler

“Dijital Arsiv” kavrami, DPC RAM’da kalici degeri olan dijital formdaki bir icerigin uzun vadeli koruma
icin saklandig ve yonetildigi bir tesisi ifade eder.

Kurum (organizasyon)® terimi ise, analiz yapilan her bir idari birim anlaminda kullaniimaktadir. Bu
birim, alisageldigimiz gibi bir organizasyonda dijital igerigi yonetmek ve korumakla gorevli olabilecegi
gibi, bazi durumlarda kurumun tamamini da kapsayabilir. Bu modeli kullanan her kurulus, dncelikle
kurumlarinin hangi bélimlerini analiz edecegine karar vermelidir. Burada tek bir dogru yaklasim
yoktur ve modelin kullanicilari kendi ihtiyaglarini en iyi karsilayabilecek sekilde kurumsal
kapsamlarini belirlemeye tesvik edilmektedir.

Kapsam Notu

Bu model, 6zellikle bilgi teknolojileriyle ilgili (BT - Information Technology [IT]) glivenlik hususlarini
harig¢ tutmaktadir. Bu hususlar, yetenek ve tutarhlik agisindan oldukg¢a 6nemli goriilse de, mevcut BT
glivenlik rehberligi tarafindan iyi hizmet verilen bir alandir (bkz. ISO/IEC 27000 ailesi standartlar*t).
Ayni zamanda s6z konusu hususlara gore yapilacak degerlendirme sonugclarinin hassas veya gizli bilgi
icerebilecegi degerlendirilmistir.

Yorumlar, Geri Bildirimler ve Diizeltmeler

Her ne kadar pek ¢ok kurulusta dijital koruma faaliyetleri, yaklasik 20 yildir ylratdliyor olsa da bu
disiplin bir biitlin olarak dis etkenler ve yeni gelismeler karsisinda degisimini ve ilerlemesini
surdirecektir. Yeni ¢ozlimler, calisma bigimleri ve iyi uygulama 6érnekleri ortaya gikacaktir. Bu
modelin ilerlemeyi gésterebilmek acisindan yararl olmasi icin olgunluk diizeylerinin her birinin temel
dayanaginin ayni kalacagi tahmin edilmektedir. Ancak her bélimdeki 6rnekler, sahadaki gelismeler
ve DPC lyeleriyle dijital koruma toplulugundan gelen geri bildirimler neticesinde zaman icerisinde
glncellenebilir ve gelistirilebilir. Glincellemeler ya da eklemeler i¢in bir 6neriniz varsa litfen DPC ile
iletisime geginiz!2.

10 DPC RAM’In Tlrkge gevirisinde kurum, kurulus ve organizasyon ayni anlamlarda
kullanilmaktadir (¢.n.)

1 https://www.iso.org/isoiec-27001-information-security.html

12

https://www.dpconline.org/about/contact-us
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Model

Kurumsal yetenekler

A | Kurumsal Dijital koruma faaliyetlerinin yonetisimi, kurumsal yapilanmasi, personel

uygulanabilirlik ve kaynaginin saglanmasi.

B | Politika ve strateji | Dijital arsivin isleyisi ve yonetimini yonlendiren politikalar, stratejiler ve
prosedirler.

C | Yasal ve etik Dijital icerigin saglanmasi, korunmasi ve erisimiyle ilgili yasal, toplumsal
ve kiltlrel hak ve sorumluluklarin ilgili mevzuat ve etik kurallara uyumlu
olarak yénetilmesi.

D | Bilgilislem Dijital koruma faaliyetlerini desteklemek icin bilgi teknolojileri

yetenegi yetenekleri.

E | Sirekli Mevcut dijital koruma yeteneklerinin degerlendirilmesi, hedeflerin

iyilestirmeler belirlenmesi ve ilerlemenin takip edilmesine yonelik siirecler.

F | Topluluk Dijital koruma topluluguyla daha genis etkilesim ve katki.

Hizmet yetenekleri

G | Saglama, transfer | igerigin saglanmasi ya da transferi ve dijital arsive dahil edilmesine
ve sisteme dahil | yanelik stiregler.
etme

H | Bit akisinin Korunacak dijital icerigin depolanmasi ve bUtunligliniin saglanmasina
korunmasi yonelik stiregler.

I icerigin Zaman igerisinde dijital icerigin muhteviyati, kullanilabilirligi ve
korunmasi islevselligini korumaya yonelik stiregler.

J Ustveri yonetimi | Arsivlenen dijital icerigin, koruma, kesif ve kullanimina iliskin yeterli

Ustverinin Uretilmesi ve muhafazasina yonelik stiregler.
K | Kesif ve erisim Dijital icerigin kesfini mimkin kilmak ve kullanicilarin erisimini saglamaya

yonelik slregler.
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Kurumsal yetenekler

A - Kurumsal uygulanabilirlik

Dijital koruma faaliyetlerinin yonetisimi, kurumsal yapilanmasi, personel ve kaynaginin saglanmasi.

0 - Dusuk farkindahk

Kurum, dijital koruma faaliyetlerinin desteklenmesi ihtiyaci konusunda

dusuk farkindaliga sahiptir.

Kurum, dijital koruma faaliyetlerinin desteklenmesi ihtiyacinin

1 = Farkindalik farkindadir.
Dijital koruma faaliyetleri, kurum icerisinde temel diizeyde desteklenir
ve kaynak saglanir. Ornegin:
e Ust ydnetimin kismi katilimi vardir.
2 —Temel e Personele sorumluluklar taninmis ve bunlari gerceklestirebilmeleri
bir zaman kararlastiriimistir.
e Zaman sinirh olabilse de dijital koruma icin bir bltce ayrilmistir.
e Personel gelisim gereksinimleri belirlenmistir.

3 —Yonetilebilir

Kurumda dijital koruma faaliyetleri yonetilir ve desteklenir. Ornegin:

Ust yonetimin kararliligi vardir.

Dijital koruma icin sorumluluklar agik¢a tevdi edilmistir.
Personel dijital koruma faaliyetlerini ylritmek icin ihtiya¢ duydugu
becerilere sahiptir ve gerektiginde ilgili uzmanliga erisebilir.
Dijital koruma igin 6zel bir biitge tahsis edilmistir.

Bltceler, personel rolleri ve gelistirmeler diizenli olarak
degerlendirilir.

Raporlama, planlama ve yonetime yardimci olmak igin dijital
arsivle ilgili analizler ve raporlar hazirlanabilir.

Personel gelisim gereksinimleri icin yeterli kaynak ayrilir.
Dijital koruma, stratejik bir 6ncelik olarak belirlenmistir.

4 — Optimum

Dijital koruma faaliyetleri kurumda proaktif olarak yonetilir, iyilestirilir

ve gelistirilir.

Dijital korumanin faydalari bilinir, desteklenir ve kurum geneline
yaylmistir.

Birimler arasinda bir dijital koruma paydas grubu kurulmustur.

Bir ya da daha fazla personelin alaninda uzman olmasi beklenir.
Bltceler, personel rolleri, kapasite ve gelisim ihtiyaclari gelecekteki
degisikliklere karsi proaktif olarak degerlendirilir.

Proaktif olarak raporlama, planlama ve yonetime yardimci olmak
icin dijital arsivle ilgili analiz ve raporlar, gelecekteki ihtiyaglara
yonelik tahminlerle iliskilendirilir.

Personel gelisiminin etkinligi dizenli olarak takip edilir.
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e Kurumun dijital koruma faaliyetlerini gerceklestirememesi
durumunda malzemelerin slrekli korunmasini saglamak igin
siireklilik ve haleflik (devir) planlamasi** mevcuttur.

B - Politika ve strateji

Dijital arsivin isleyisi ve yonetimini yonlendiren politikalar, stratejiler ve prosediirler.

0 - Duslik farkindahk

Kurum, dijital koruma i¢in cerceve bir politika ihtiyaci konusunda
disuk farkindaliga sahiptir.

Kurum, gergeve bir politikanin gelistirilmesi ihtiyacinin farkinda olup

1 — Farkindalik bununla iliskili politikalara sahiptir. Ancak, kurumda dijital koruma
politika ya da stratejisi mevcut degildir.
Kurumun temel bir cerceve politikasi mevcuttur. Ornegin:
e Ust diizeyde bir dijital koruma politikasi ya da stratejisi bulunur.
e Dijital korumayla ilgili baska politikalar mevcut olsa da kapsaminda
bosluklar bulunabilir.
9 —Temel e Dijital icerigi ydbnetmek ve erisimi saglamak icin prosediirler

uygulanmaktadir ve bunlar dokiimante edilebilir.

e Koleksiyonun kapsami tanimlanmis ve anlasiimistir (Ornek:
Koleksiyon gelistirme politikasi, saklama plani gibi).

e Politika ve prosediiriin gelistiriimesinde temel kullanici
ihtiyaclarinin anlasiimasina dikkat edilir.

3 — Yonetilebilir

Kurumda kapsamli ve yonetilebilir politikalar, stratejiler ve prosedirler
mevcuttur. Ornegin:

e Dijital koruma politikasi/stratejisi diger kurumsal politikalarla
iliskilidir ve kararlastirilan takvime gére gdzden gegirilir.

e lgili etik hususlar (cevresel etki, esitlilik ve gesitlilik, mahremiyet,
kaltirel kurallar gibi) tanimlanarak politika ve prosediirlerde
aciklanir.

e Dijital arsivdeki icerigi ydnetmek ve erisim saglamak igin
dokiimante edilmis siiregler ve prosediirler bulunur.

e lgili tim personel, dijital koruma politikalari, stratejileri ve
prosedirleri hakkinda bilgi sahibidir.

e cerigin mevcut kullanimi ve kullanimla ilgili gelecek tahminleri,
derleme, koruma yaklasimlari, tstveri ve erisim gibi politika ve
proseddrlerin gelistiriimesine yardimci olur.

13 Haleflik (devir) plani, kurum faaliyetlerini sonlandirdigi takdirde hangi kuruluslara nasil

devredilecegini igerir.
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4 — Optimum

Kurum, proaktif olarak politika, strateji ve prosedirlerini yonetir ve

siirec iyilestirmelerinin siirekliligini taahhit eder. Ornegin:

e Dijital icerigin korunmasi ve erisimiyle ilgili politikalar, stratejiler ve
prosediirler eksiksiz bir sekilde mevcuttur.

e Politika ve strateji tam olarak uygulanir ve personel bununla etkin
bir bicimde ilgilenir.

e Politika, strateji ve prosediirler, i¢ ve diger politikalardaki
degisikliklere, kullanici ihtiyaclarina veya diger dis etkenlere karsi
cevap verebilmek icin proaktif olarak izlenir ve glincellenir.

e cerigin sahipligi ya da aidiyet zincirinin sorgulanmasi gibi durumlar
karsisinda degerlendirme, planlama ve icerigi iade etme igin bir
surec olusturulmustur.

C - Yasal ve etik

Dijital igerigin saglanmasi, korunmasi ve erisimiyle ilgili yasal, toplumsal ve kultiirel hak ve
sorumluluklarin ilgili mevzuat ve etik kurallara uyumlu olarak yonetilmesi.

0 - Dustik farkindalk

Kurum, yasal, toplumsal, kiiltiirel ve etik hak ve sorumluluklarin
yonetilmesine yonelik temel ilkelerle ilgili ihtiyaglar konusunda diistik
farkindaliga sahiptir.

Kurum, yasal, toplumsal, kilttirel ve etik hak ve sorumluluklarin

1 = Farkindalik yonetilmesiyle ilgili ihtiyaglar konusunda farkindaliga sahiptir.
Dijital icerikle ilgili yasal, toplumsal, kiiltiirel ve etik haklar ve
sorumluluklarin yénetiminde temel hususlar gerceklestirilir. Ornegin:
e Yasal, toplumsal, kiiltiirel ve etik haklar ve sorumluluklarla ilgili

2 —Temel

taraflar tanimlanir ve kayit altina alinir (Yerli halklarin haklari veya
topluluk sahipligi gibi).

e Gerekli yasal anlagsma ve sozlesme taslaklari mevcuttur.

e Mesleki etik kurallarina bagli kalinir.

3 — Yonetilebilir

Dijital igerikle ilgili yasal, toplumsal, kiltiirel ve etik hak ve
sorumluluklar yénetilebilir. Ornegin:

10




Dijital Koruma Koalisyonu Hizli Degerlendirme Modeli (Versiyon3 Tiirkge - Ocak 2025)
DOI: dpcram24-03-tr

e Lisanslama, yasal haklar ve s6zlesmelerle ilgili bilgiler gerektiginde
kolayca bulunabilir ve erisilebilir.

® Yasal ve etik sorunlar ve riskler yonetilerek diizenli araliklarla
gbzden gegirilir.

e Yasal ve etik sorunlar ve risklerin yonetimiyle ilgili yetkiler ve
sorumluluklar agik¢a belirlenmistir.

o Gerek duyuldugunda hukuk, etik meseleler, satin alma, s6zlesme
yénetimi veya bilgi edinme uyumlulugu®* gibi uzman gérisiine
basvurulabilir.

e Yasal ve etik haklar ve sorumluluklarla ilgili gergeklestirilen
faaliyetlerin dokiimantasyonu yapilir.

e Farkliyasal, etik ya da mevzuatsal gereksinimlerin s6z konusu
oldugu icerikler igin ayri koruma ve erisim is akislari mevcuttur.

e cerik, yirirlikteki mevzuata uygun olarak engelli kullanicilar icin
erisilebililirdir.

Dijital icerikle ilgili yasal, toplumsal, kiiltiirel ve etik haklar ve
sorumluluklar proaktif olarak yénetilir. Ornegin:

® Yasal ve etik sorunlar ve riskler proaktif olarak izlenir ve hafifletilir.

e Kurum, etik sorumluluklar ve/veya diizenleme olusturan yasal ve
adli stireglerle ilgili diyalog kurar.

e Yerli halklarin veya topluluklara ait igerigin emanetgileriyle
glvenilir ve isbirlikgi iliskiler tesis edilir.

® Cevresel siirdirilebilirlik, yerli halklarin veri hakimiyeti, esitlik ve
cesitlilik gibi kritik etik meselelerin ele alinmasi igin uygun bir
forum olusturulur.

4 — Optimum

D - Bilgi islem yetenegi

Dijital koruma faaliyetlerini desteklemek icin bilgi teknolojileri yetenekleri.

Kurum, dijital arsivi destekleyecek bilgi islem yetenegine duyulan
0 - Dusuik farkindalk ihtiyag veya bu yetenegin uygulanmasina yonelik temel ilkeler
konusunda distik farkindaliga sahiptir.

Kurum, dijital arsivi destekleyecek bilgi islem yetenegine duyulan

1 —

UL ihtiyacin farkindadir ve bu yetenege yonelik temel ilkeleri anlamistir.
Kurum, teknik altyapi ve destek gibi temel bilgi islem faaliyetlerine
ulasabilir. Ornegin:

2 —Temel e Dijital arsiv icin temel seviyede bilgi islem destegi mevcuttur.

e Bilgiislem faaliyetlerinden sorumlu olan ¢alisan, dijital korumayi
desteklemedeki roli konusunda temel bilgiye sahiptir.
e Bilgiislem sistemleri, temel diizeyde dokiimante edilir.

Kurum, kapsamli bir sekilde yonetilen teknik altyapi ve destek gibi
3 —Yonetilebilir . . . e
temel bilgi islem faaliyetlerine ulasabilir. Ornegin:

14 Information compliance olarak gecen kavram, bilgi edinme hakki ve kigisel verilerin korunmasi

gibi yasal sureglerle ilgilidir. Daha sarih bir ifade olabilecegi distincesiyle s6z konusu kavram,
bilgi edinme uyumlulugu olarak kullaniimistir. (¢.n.)

11
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e Dijital arsiv icin yeterli bilgi islem destegi mevcuttur.

e Dijital korumayla ilgili bilgi islem rol ve sorumluluklari dokiimante
edilerek diizenli araliklarla gozden gegirilir.

e Bilgiislem sistemleri dizenli araliklarla bakima alinir ve
glincellenir.

® Gerek duyuldugunda yeni araclar ve sistemler kullantlir.

e Bilgi islem sistemlerinin dokiimantasyonu kapsamli bir sekilde
yapilir.

e Bulut bilisim gibi Gglincu taraf hizmet saglayicilarla yapilan
anlasmalar ve hizmet alimlari iyi yonetilerek dokiimante edilir.

4 — Optimum

Kurum, strekli olarak ilerleyen ve gelisen, proaktif olarak yonetilen

bilgi islem faaliyetlerine ulasabilir. Ornegin:

e Dijital arsiv igin iyi seviyede bir bilgi islem destegi mevcuttur.

e Bilgiislem, dijital korumayla ilgili konulara hakimdir ve bunlarla
etkilesim icerisindedir.

e Bilgi islem sistemlerinin gelecege yonelik iyilestirmeleri igin
ayrintili bir yol haritasi mevcuttur.

® Muhtemel yeni araglar ve sistemler proaktif olarak belirlenir ve
test edilir.

e Dijital koruma gereklilikleri, uzun dénem saklanmasi gereken
belgeler iceren gibi diger bilgi islem sistemleri tedarik edilirken
dikkate alinir.

E - Surekli iyilestirmeler

edilmesine yonelik siiregler.

Mevcut dijital koruma yeteneklerinin degerlendirilmesi, hedeflerin belirlenmesi ve ilerlemenin takip

0 - Dusuk farkindahk

Kurum, mevcut yetenekler veya hedefler hakkinda disiik farkindaliga
sahiptir.

Kurum, mevcut yetenekleri anlama ve hedefleri belirleme ihtiyaci

LSS konusunda farkindaliga sahiptir.
Kurum, mevcut dijital koruma yetenekleri ve gelistirilecek alanlar
konusunda temel bir anlayisa sahiptir. Ornegin:

2 —Temel e Bir yetenek degerlendirmesi yapilmistir.

e Dijital koruma yetenekleri konusunda gelistirilmesi gereken
hususlar belirlenmistir.

3 — Yonetilebilir

Kurum, yetenek degerlendirme ve hedefleri belirleme konusunda
yonetilebilir siireglere sahiptir. Ornegin:

e Hedefler kararlastirilmis ve {ist yoneticiler tarafindan
onaylanmistir.

Hedeflere ulasmak icin yol haritasi hazirlanmistir.

Yetenek degerlendirmeleri belirli araliklarla tekrarlanir.
Yetenek degerlendirmeleri meslektaslarla paylasilir.

[ ]
[ ]
[ ]
e Kurum, digerlerine gére nerede olduguna dair bir anlayisa sahiptir.

4 — Optimum

Kurum, proaktif yonetim bicimiyle siireg iyilestirmeyi strekli kilar.

Ornegin:

e Kurum genelindeki ilgili paydaslar yetenek degerlendirmesine
katilir ve sonraki adimlar icin plan yapar.

12
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e Sertifikasyon/dis degerlendirme ihtiyaci tanimlandiysa bu
gerceklestirilmistir.

e yilestirme dnerileri dikkate alinarak uygulanmustir.

e Hedefler ve yol haritasi belirli araliklara gézden gegirilir.

F - Topluluk

Dijital koruma topluluguyla daha genis katilim ve katki.

0 - Dusuk farkindahk

Kurum, dijital koruma topluluguyla daha genis bir katilim konusunda
disuk farkindaliga sahiptir.

Kurum, dijital koruma topluluguyla daha genis bir isbirligi yapmanin

S GEILeELL faydalari konusunda farkindaliga sahiptir.
Kurum, daha genis bir bicimde dijital koruma topluluguyla temel
diizeyde iligki kurar. Ornegin:

2 —Temel e lgililerle bir ag kurulmustur.

e lgili topluluklarin etkinliklerine istirak edilir.
e Baskalarinin tecriibelerinden faydalanmak igin gaba gosterilir.

3 —Yonetilebilir

Dijital koruma topluluguyla daha genis bir iliski kurulmasi

desteklenerek bu iliski yonetilir. Ornegin:

e lgili aglar ve topluluklar davet edilir.

e Dijital koruma toplulugunda daha etkin bir rol Ustlenilir.

e Gerektiginde dijital koruma konusunda uzman gorusine
basvurulur.

e Kendiis sureglerinden elde ettigi basari ve gikarilan dersler
toplulukla paylasilir.

e Dijital koruma toplulugu ile etkilesim ydnetim tarafindan
desteklenerek tesvik edilir ve bu siireg, politika veya stratejilere
dahil edilir.

4 — Optimum

Kurum, dijital koruma toplulugunda liderlik rol Gstlenir ve bu katilimi

proaktif bir sekilde yénetir. Ornegin:

e Topluluk Gyeleri arasinda isbirligi, ortak faaliyetler veya etkinlikler
dizenlenmesinde proaktif bir rol alir.

e Uzman gruplari, komiteler veya ¢alisma gruplarina katkida
bulunulur.

13
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Hizmet yetenekleri

G - Saglama, transfer ve sisteme dahil etme

icerigin saglanmasi ya da transferi ve dijital arsive dahil edilmesine yodnelik siiregler.

0 - Dusuk farkindahk

Kurum, dijital arsive icerik saglamak ya da transfer etmek ihtiyaci ile
bunu gerceklestirmeye yonelik temel ilkeler konusunda diistk
farkindaliga sahiptir.

Kurumun dijital arsive dijital bir icerigi saglamak veya transfer etmek

1 — Farkindalik ihtiyaci konusunda farkindaligi ve bu icerigi sisteme dahil ederken
uygulanacak temel ilkeler konusunda bilgisi vardir.
Kurum, saglama, transfer ve sisteme dahil etme icin temel stiregleri
uygulamaya almistir. Ornegin:
e Sisteme dahil etme siireci dokiimante edilmektedir.
e Gerektiginde bagiscilar, belge sahipleri ve Ureticileri icin temel bir
kilavuz mevcuttur.
e Dokiimantasyon ve (stveriler cogu zaman saglama veya transfer
surecinin bir pargasi olarak alinir veya kaydedilir.
2 —Temel

e Gerektiginde dijital icerigin se¢imi ve kaydedilmesine iliskin slireg
belgelenebilir (6rnegin web ve e-posta arsivleri, dijitallestirilmis
icerikler, EBYS’deki belgeler).

e Baziicerik, dijital koruma politikalariyla uyumlu olarak elle isletilen
(manuel) bir siire¢c kapsaminda degerlendirilebilir.

® Viris kontroli ve dosya tanimlama gibi sisteme dahil etme ve
oncesindeki faaliyetler icin fiziki ya da sanal farketmeksizin bir
¢alisma alani mevcuttur.

3 — Yonetilebilir

Kurum, saglama, transfer ve sisteme dahil etme icin kapsamli ve

yonetilebilir siirecleri uygulamaya almistir. Ornegin:

e Gerektiginde bagiscilar, saklama hizmeti sunanlar, belge sahipleri,
veri 6zneleri ve belge Ureticileriyle iligkiler siirekli iletigim,
rehberlik ve destek verme araciligiyla yiratalur.

e Degerlendirme, sisteme dahil etme is akisinin standart bir
parcasidir.

e s akislari verimli ve amaglarla uyumludur.

e Sisteme dahil etme siirecinin pargalari otomatiklestirilmistir.

e cerigin basariyla transferi, biitiinliik kontroliiyle dogrulanir.

4 — Optimum

Kurum, saglama, transfer ve sisteme dahil etme siirecini proaktif
olarak yénetir ve gelistirir. Ornegin:

® Kurum, muhtemel bagiscilar, saklama hizmeti sunanlar, belge
sahipleri, veri 6zneleri ve belge Ureticileriyle malzemelerin

14




Dijital Koruma Koalisyonu Hizli Degerlendirme Modeli (Versiyon3 Tiirkge - Ocak 2025)

DOI: dpcram24-03-tr

optimum yasam donglisli yonetimini desteklemek icin isbirligi
yapar.

Arsive transfer edilecek dijital icerigi tUreterek blinyesinde saklayan
kurumdaki bilgi sistemleri, gelecekteki koruma gereksinimlerinin
bilinciyle isletilir ve yapilandirilir.

Sisteme dahil etme sireci, gerektiginde el ile isletilmesi mimkiin
olmak kaydiyla, yararl gorildiglinde otomatiklestirilir.

icerigin varlik yonetimi veya belge yénetimi sistemlerinden
otomatik olarak aktariimasini saglamak icin entegrasyonlar
mevcuttur.

Hassas bilgiye dikkat cekmek veya degerlendirme kararlari
hakkinda bilgi sunmak gibi slireci otomatiklestirmek ve iyilestirmek
icin yazihm araglari kullanilir.

icerigin arsivlik degeri, kullanim él¢iitleri ve hem mali hem de
cevresel olarak koruma maliyetleri gibi etmenler goz 6niinde
bulundurularak belirli araliklarla yeniden degerlendiririlir.

H - Bit akisinin korunmasi

Korunacak dijital icerigin depolanmasi ve bitlinligliniin saglanmasina yonelik siregler.

0 - Dusuk farkindahk

Kurum, bit akisinin korunmasi ihtiyaci veya bunu gerceklestirmeye

yonelik temel ilkeler konusunda dusik farkindaliga sahiptir.

Kurumun bit akisinin korunmasi ihtiyaciyla ilgili farkindaligi ve buna

LSS yonelik temel ilkeler hakkinda bilgisi vardir.
Kurum, bit akisinin korunmasi igin temel siiregleri uygulamaya almistir.
Ornegin:
® Mevcut koruma ihtiyaclarini karsilamak icin dijital bir depo

2 —Temel mevcuttur.

icerigin konumu, kayit defterine kaydedilmistir.

Basit bir yedekleme rejimi, artik veriler saglar.

Tum icerik icin saglama toplami olusturulur.

icerige hangi calisanin erisim yetkisine sahip oldugu bilinir.

15
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3 — Yonetilebilir

Kurum, iceriginin replikasyon ve bitinlik kontrollerini en iyi koruma

uygulamalariyla yénetilebilir bir sekilde saklamaktadir. Ornegin:

icerik, bir veya daha fazla konumda replikasyon ve biitiinliik
kontrolliniin birlesimiyle yonetilir.

Depolama risklerini ve kopya sayisi, konum, kullanilan teknolojiler,
bltinlik kontroliiniin sikligi gibi uygun énlemleri degerlendirmek
icin bir risk degerlendirme sireci tesis edilir.

Depolama mimarisi, siber saldiri, insan hatasi, bit bozulmasi ve
dogal veya insan kaynakli felaketler gibi belirlenen riskleri uygun
sekilde azaltmak igin tasarlanirken igerigin degeri, finansal
maliyetler ve cevresel etki gibi diger gereklilikler de dikkate alinir.
icerigin bitiinliik kontroliinde karsilasilan basarisiz sonuclar
giderilir.

Calisanlarin icerige erisimi icin yetkilendirmeler yapilir ve bunlar
dokiimante edilir.

Yedeklemeler, replikasyon ve biitlinlik kontrollnin etkinligini
teyit etmek icin rutin testler gerceklestirilir.

Dijital icerik, politika sinirlamalarina, yasal kisitlamalara ve veri
hakimiyeti gereksinimlerine uygun olacak bir cografi konumda
depolanir.

4 — Optimum

Kurum, proaktif risk yonetimiyle birlikte iyi derecede yonetilebilir

depolama usullerini uygulamaya almistir. Ornegin:

Depolama igin yapilan risk degerlendirmesi kayit altina alinir ve
dizenli araliklarla gézden gegirilir.

Gelecekteki depolama ihtiyaglari, diizenli araliklarla hesaplanarak
glincellenir; buna gore depolama kapasitesi izlenir ve gézden
gegirilir.

icerigin biitiinligl ve bunu saglamaya yénelik siirecler, bagimsiz
bir sekilde denetlenir.

icerige tim erisimler, log kayitlarina kaydedilir ve hangi ierik, ne
zaman ve kim tarafindan erisildi gibi sorular sorularak yetkisiz bir
kullanim ve/veya degisimin olup olmadigi kontrol edilir.

| - igerigin korunmasi

Dijital igerigin zaman icerisinde anlamini, kullanilabilirligini ve islevselligini korumaya yonelik stiregler.

0 - Dusuk farkindahk

Kurum, igerigin korunmasi ihtiyaci veya bunu gergeklestirmeye yonelik

temel ilkelerin uygulanmasi konusunda diistk farkindaliga sahiptir.

Kurum igerigin korunmasi ihtiyacinin farkindadir ve buna yonelik temel

Sl ilkeler konusunda bilgisi vardir.
Kurum, sahip oldugu icerigi anlayabilmek icin temel slrecleri
uygulamaya almistir. Ornegin:
e Dosya formatlari belirlenmistir.

2 —Temel e icerik, sifreleme, bozulmus ya da eksik icerik ve gegersiz dosyalar

gibi nitelik kriterleri ve koruma hususiyetleri agisindan
degerlendirilmistir.

Mevcut ve gelecekteki kullanicilar ile icerigin kullanimi hakkinda
temel bilgi vardir.
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3 —Yonetilebilir

Kurum, zaman icerisinde icerigin anlami, kullanilabilirligi ve
erisilebilirliginin korunmasini izlemek ve planlamak igin yonetilebilir
stiregleri uygulamaya almistir. Ornegin:

e Koruma izleme uygulamalari yapilir ve risk altindaki icerik
belirlenir.

e Teknik bagimliliklar tespit edilir ve kayit altina alinir.

e s akisinin meydana gelisi ya da kayit altina alinmasi icin go¢
ettirme, 6ykiinme ve degistirme gibi icerigin korunmasi ve kalite
kontrolline yonelik faaliyetler zaman zaman gergeklestirilir.

e Koruma faaliyetleri, mevcut ve gelecekteki kullanimlari
destekleyecek bicimde dijital malzemelerin 6zellikleri gz 6niinde
bulundurularak yapilir.

e Ne zaman, ne, nasil, neden ve kim gibi ayrintilarla dijital icerikte
degisime sebep olan her islem kayit altina alinir.

4 — Optimum

Kurum, icerigin zaman igerisinde anlami, kullanilabilirligi ve
islevselliginin korunmasi icin korumayla ilgili riskleri dnceliklendirmek
ve gidermek icin proaktif bir yaklasim benimser. Ornegin:

e Belirli format ve tiirdeki igerige iliskin riskler layikiyla anlasiimistir.

e Riskleri hafifletmek icin gereken uygun koruma faaliyetleri, titiz bir
koruma planlamasi neticesinde belirlenmistir.

e Uygulanacak koruma faaliyetleri, riskler, icerigin arsivlik degeri,
hem mali hem g¢evresel maliyetler ve kullanim bigimleri dikkate
ahinarak kararlastirihr.

e Format gogli, diizeltmeler, 6ykiinme ve diger dijital koruma
faaliyetleri, koruma planlarina uygun olarak gerceklestirilir.

e Kalite kontrolii, koruma faaliyetleri neticesinde icerigin anlamini
ve/veya islevselligini olmasi gerektigi gibi muhafaza edilmesini
saglamak icin yapilir ve kayit altina alinir.

e Gerektiginde dijital icerik ve Ustverilerin versiyon kontroli saglanir.

J - Ustveri yonetimi

Arsivlenen dijital icerigin, koruma, kesif ve kullanimina iliskin yeterli Gstverinin tretilmesi ve

muhafazasina yonelik stiregler.

0 - Dusuik farkindahk

Kurum, Ustverilerin yonetilmesi ihtiyaci veya bunu gerceklestirmeye
yonelik temel ilkeler konusunda dusik farkindaliga sahiptir.

Kurum, Ust verilerin yonetilmesi ihtiyacinin farkindadir ve buna yonelik

Sl yemel ilkeler konusunda bilgisi vardir.
Kurum, temel seviyede koruma, kesif ve kullanim igin Gstveri olusturur
ve bunlari muhafaza eder. Ornegin:
e gerik, bir dijital varlik sisteminde koleksiyon diizeyinde
tanimlanmistir.
2 —Temel

e Asgari diizeyde uygun bir tanimlayici Gstveri kosulu mevcuttur.

e cerikle birlikte saglanan ustveriler ve dokiimantasyon saklanir ve
korunur.

e Temel seviyedeki koruma Ustverileri her bir tekil malzeme
diizeyinde olusturulur.
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3 — Yonetilebilir

Kurum, koruma, kesif ve kullanim i¢in Gstveri olusturmak ve muhafaza

etmek icin yonetilebilir stirecleri uygulamaya almistir. Ornegin:

e Uygun Ustveri standartlari belirlenmistir.

e Olusturulan Ustverilerin tutarlihgi icin kurum igi kilavuzlar ve
kontrolli s6zlikler mevcuttur.

e Dijital icerik igin kalici tek bigim tanimlayicilar atanmis ve bunlar
muhafaza edilmistir.

e Dijital malzemeyi olusturan veri ile Ustveri elemanlari arasindaki
yapisal iliski korunmustur.

4 — Optimum

Kurum, koruma, kesif ve kullanim igin Ustverilerin proaktif yonetimini

Ustlenerek streglerin iyilestirilmesi ve gelistirilmesi icin yollar arar.

Ornegin:

® Mimkin oldugunca dijital igerik i¢in zengin Ustveriler bulunur.

e Uygun Ustveri standartlari kullanilir.

e Belirli araliklarla Ustveri standartlari tercihi gézden gegirilir ve
degerlendirilir.

® Malzemenin 6mri boyunca Ustveriler ve dokiimantasyon
iyilestirilebilir.

e Ustveriler, kullanicr igin daha zengin bir kullanim deneyimi sunar.

e Ustveriler harmanlanabilir ve tekrar kullanilabilir.

e Yerli halklar veya 6tekilestirilmis topluluklarla ilgili ya da onlara ait
olan icerigin tanimlamasi onlarla isbirligi icerisinde yapilir.

® Mevcut koruma stratejisinin yonetimi, standartlastirilmis icerik
paketleri ve Ustveriler araciligiyla kolaylastirilir.

K - Kesif ve erigsim

Dijital icerigin kesfini mimkiin kilmak ve kullanicilarin erisimini saglamaya yonelik strecler.

0 - Dusuk farkindahk

Kurum, kendi kullanici toplulugu icin kesif ve erisimi miimkiin kilmak
veya bunu gerceklestirmeye yonelik temel ilkeler konusunda distlik
farkindaliga sahiptir.

1 - Farkindalik

Kurumun kendi kullanici toplulugu icin kesif ve erisimi miimkin
kilmakla ilgili farkindaligi ve buna yonelik temel ilkeler konusunda
bilgisi vardir.

2 —Temel

Kurum, erisim haklarinin izin verdigi 6l¢lide, temel bir kesif ve erisim
mekanizmasini uygulamaya almistir. Ornegin:

e Bauz dijital icerikler i¢in temel kaynak kesif araci mevcuttur.

e Kullanicilar, kurum icinden ya da disindan dijital icerik ve
Ustverileri gorebilir veya erisebilir.

e Kullanicilarin dijital icerige erisimi kayit altina alinir.

e Dijital icerigin kullanicilarina destek sunulur.

e Dijital icerigin erisilebilirligine iliskin bilgi, kullanicilara sunulur.
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3 — Yonetilebilir

Kurum, erisim haklarinin izin verdigi 6lctide, kapsamli ve yonetilebilir

kesif ve kullanim siireclerini uygulamaya almistir. Ornegin:

e Her dijital icerik icin temel kaynak kesif araci mevcuttur.

e Baz dijital igerikler igcin tam metin arama imkani vardir.

e Kullanicilarin erisim haklari goriintiilenebilirdir ve uygulanir.

e cerigin izin verilen kullanimlari hakkinda kullanicilara acik bilgiler
saglanir.

e Kullanicilarin dijital icerige erisimiyle ilgili istatistiksel raporlar
olusturulabilir.

e Erisim mekanizmalari, kullanici toplulugundan alinan geri
bildirimlere gore glincellenir.

e Kaynak kesif bilgisi, engelli kullanicilar igin erisilebilir formatta
sunulur.

e Yerli halklar veya diger topluluklara ait ya da onlarla ilgili olan
icerige erisim, ilgili toplumsal, yasal ve kiiltiirel kurallar tarafindan
diizenlenir ve toplulukla istisare edilerek sunulur.

e Hassas veya gizli bilgi iceren dijital icerik, ifsa riski gdz 6nline
alinarak erisime acilr.

® Bir cikis stratejisi s0z konusu oldugunda, her dijital icerigin toplu
olarak sistemin disina aktarilmasindan sonra erisimine yonelik
uygulama oérnekleri hazirlanmistir.

4 — Optimum

Kurum, erisim haklarinin izin verdigi 6lctide, proaktif olarak iyilestirilen
ve gelistirilen ileri dlizey kesif ve kullanim sireglerini uygulamaya
almistir. Ornegin:

® Cok boyutlu arama, veri gorsellestirme veya API'ler araciligiyla
erisimi diizenleme gibi ileri diizey kaynak kesif ve erisim araclari
saglanmistir.

® GOg ettirilmis, dykiinmesi yapiimis ve gorsellestirilmis icerik igin
erisim, olusturma veya yeniden kullanma gibi farkli secenekler
bulunur.

e ihtiyac ve beklentileri kargilamak icin proaktif olarak kullanici
topluluguna danisilir.

e Dijital icerigi kesfetmek ve erismek igin toplanan bilgi, kullanici
deneyimini iyilestirme ve gelistirmede kullanilir.

e cerigin erisimden kaldiriimasi taleplerini ele almak igin bir siire¢
mevcuttur.

e Dijital icerik, engelli kullanicilar i¢in erisilebilir formatlarda erisime
sunulur.

e Erisim mekanizmalari, engelli kullanicilar icin genel erisilebilirlik
araclariyla uyumludur veya birlikte ¢alisabilir.

e Koleksiyona 6zel erisim sistemleri, uzun 6miirli olacak sekilde
tasarlanmistir.
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Ek | - DPC RAM Analiz Cetveli

Kurum:

Degerlendirmeyi yapan:

Degerlendirme tarihi:

Degerlendirmenin kapsam notlar
(icerigin tiirii veya birim):

Hedeflenen diizeyler icin zaman
arahgi (Or. 1/3/5/10 yil)

KURUMSAL YETENEKLER

Mevcut Diizey

Neden bu diizeyi segtiniz?

Hedeflenen Diizey

Hedefe ulagmak icin nelerin mevcut olmasi
gerekmektedir?

A. Kurumsal uygulanabilirlik:
Dijital koruma faaliyetlerinin
yonetisimi, kurumsal yapilanmasi,
personel ve kaynaginin
saglanmasi.
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B. Politika ve strateji: Dijital
arsivin isleyisi ve yonetimini
yonlendiren politikalar, stratejiler
ve proseddirler.

Mevcut Diizey

Neden bu diizeyi segtiniz?

Hedeflenen Diizey

Hedefe ulagsmak icin nelerin mevcut olmasi
gerekmektedir?

C.Yasal ve etik: Dijital icerigin
saglanmasi, korunmasi ve
erisimiyle ilgili yasal, toplumsal ve
kiltirel hak ve sorumluluklarin
ilgili mevzuat ve etik kurallara
uyumlu olarak yonetilmesi.

D. Bilgi islem yetenegi: Dijital
koruma faaliyetlerini desteklemek
icin bilgi teknolojileri kabiliyeti.
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E. Siirekli iyilestirmeler: Mevcut
dijital koruma kabiliyetlerinin
degerlendirilmesi, hedeflerin
belirlenmesi ve ilerlemenin takip
edilmesine yonelik siiregler.

F. Topluluk: Dijital koruma
topluluguyla daha genis katilim ve
katki.

HiZMET YETENEKLERI

Mevcut Diizey

Neden bu diizeyi segtiniz?

Hedeflenen Diizey

Hedefe ulagmak icin nelerin mevcut olmasi
gerekmektedir?

G. Saglama, Transfer ve Sisteme
Dahil Etme: icerigin saglanmasi ya
da transferi ve bunun dijital arsive
dahil edilmesine yonelik stiregler.
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H. Bit akisinin Korunmasi:
Korunacak dijital icerigin
depolanmasi ve bitlnliglnin
saglanmasina yonelik siirecler.

1. igerigin Korunmasi:

Dijital icerigin zaman icerisinde
anlamini, kullanilabilirligini ve
islevselligini korumaya yonelik
suregler.

Mevcut Diizey

Neden bu diizeyi segtiniz?

Hedeflenen Diizey

Hedefe ulagsmak icin nelerin mevcut olmasi
gerekmektedir?

J. Ustveri Yonetimi: Arsivlenen
dijital igerigin, koruma, kesif ve
kullanimina iliskin yeterli
Ustverinin Uretilmesi ve
muhafazasina yonelik stiregler.
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K. Kesif ve Kullanim: Dijital icerigin
kesfini mimkin kilmak ve
kullanicilarin erisimini saglamaya
yonelik siirecler.
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