>>التاريخ<<
عناية اللجنة التنفيذية XXX 
السيد/ السيدة   XXX
تعزيز التميز والكفاءة والقدرة التنافسية من خلال حماية أصولكم الرقمية.
بصفتكم <<اسم المنصب التنفيذي>> وباعتباركم من المهتمين باغتنام الفرص الواعدة، فإنكم بالتأكيد حريصون على أن تكون << اسم المؤسسة>> على أعلى مستوى من الابتكار، وتطبق أحدث التصميمات، والتقنيات، والخبرات الحديثة والمتطورة، وتودون أن تشتهر مؤسستكم بالاستثمار في هذه المجالات وفي فرق العمل لديكم؛ فالاحتفاظ بالموظفين من أصحاب المهارات المتميزة أمر منطقيٌّ من منظور العمل التجاري الناجح؛ لتتمكنوا من التركيز في النمو، والمبيعات، والنجاح.
ويكمن سر النجاح في أن عملكم معتمد على البيانات.
لكن المواد الرقمية والفرص التي توفرها ستتلاشى بسرعة، حتى وإن توفرت لها القدرة على الصمود والاستمرار بعد نسخها. فالمنصات الرقمية تتغير والسلاسل الطويلة من الاعتماد المتبادل مُعقدّة ومتقلبة. ففقدان المحتويات أو ضياع معلوماتها الظرفية والسياقية يهدد طول عمرها وجدواها، لكن استدامة المواد الرقمية واستمرارها هما ما يتيحان مشاركتها والاستغلال الأمثل لها.
ولكن ماذا يعني ذلك حقًّا لكم؟
لعلكم تعلمون - بصفتكم أحد الرواد في مجالكم - أن تطور التكنولوجيا الرقمية وتحسينها وتوسيعها يحدث بوتيرة سريعة. وضرورة مواكبة التغيير التقني أمر بديهي ومعروف بالرغم من تكلفته العالية، ولكن ماذا عن المواد الرقمية التي أنشأتها الأنظمة القديمة وأُنشئت لأجلها، ثم تعرضت للنسيان؟
ما العواقب؟
حسناً، الإجابة المختصرة هي أنه إن لم تعتنوا ببياناتكم وتهتموا بها، فإنكم ستفقدونها أو تصبح غير قابلة للاستخدام. فالبيانات القديمة ضرورية للابتكار، والبحث، والتطوير، والاحتفاظ بمكانتكم في صدارة المؤسسات في مجالكم. قد تتعرض وحدات البت والبايت المكونة لمعلوماتكم الرقمية للتدهور بمرور الوقت، الأمر الذي سيجعل الوصول إليها غير ممكن. أو ربما تظل وحدات البيانات سليمة، لكنكم – ببساطة - لا تمتلكون الوسائل اللازمة لفهمها، وتفسيرها، وإعادة استخدامها؛ فربما تكون أجهزتكم من طراز قديم لم يعد مستخدماً؛ لذا لا يمكنكم قراءة البيانات، وربما لم تعد لديكم البرامج اللازمة لاستخراج البيانات، أو ربما تكون المعلومات الظرفية أو السياقية (مثل البيانات الوصفية والتوثيق) غير كافية لفهم المعلومات لكي تكون نافعة. مجرد الحفاظ على جميع المعلومات الرقمية التي تنتجها مؤسستكم أو نسخها بدون البيانات الوصفية الصحيحة يجعل البحث عن معلومة كالبحث عن إبرة في كومة من وحدات البت والبايت فتفقدون القدرة على تحديد موقعها عندما تحتاجون إليها. ويمكن تعريف أي من هذه الحالات بأنها فقدان للبيانات.
إن فقدان البيانات يعني أيضاً "فقدان الثقة"، ويعني تقويض سلامة البيانات وتهديد أمنها. ولمّا كنتم شركة مصنعة رائدة؛ فإن الاحتفاظ بسجل تدقيق واضح والتمتع بالشفافية الكاملة يتوقفان على الوصول المستمر إلى معلوماتكم الرقمية.<<يُرجى إدراج الإحصائيات ذات الصلة>>

ويزداد حجم هذه المعلومات الرقمية باستمرار وتزداد معه التكاليف.>>أدرج الإحصائيات ذات الصلة << مثل:
"في الفترة من عام 2005 إلى 2020، سينمو الكون الرقمي بمعدل 300 ضعف، من 130 إكسابايت إلى 40,000 إكسابايت، أو 40 تريليون جيجا بايت (بمعدل أكثر من 5200 جيجا بايت لكل رجل وامرأة وطفل في عام 2020). ومن الآن حتى عام 2020، سيتضاعف الكون الرقمي كل عامين تقريباً ".
المصدر: رأي شركة البيانات الدولية (IDC): "الكون الرقمي عام 2020: بيانات ضخمة، وظلال رقمية أكبر، والنمو الأكبر سيكون في الشرق الأقصى"، ديسمبر 2012.

>>أدرج الإحصائيات ذات الصلة << مثل:
"إذا استمرت توقعات الصناعة كما هي، سترتفع تكاليف أقراص التخزين لكل بايت بحلول عام 2020 ما بين 130 حتى 300 ضعف تكلفتها لو كان العمل بقانون كريدر (Kryder) مستمرًّا" بيغري، صحيفة حقائق التكاليف الصادرة عن تحالف الأرشيفات الأوروبية لبيانات العلوم الاجتماعية (CESSDA).
https://www.cessda.eu/eng/content/download/1430/20402/file/03_Costs_Factsheet_final.pdf
DSHR: http://blog.dshr.org/2016/12/the-medium-term-prospects-for-long-term.html



كلما زادت أهمية المواد الرقمية، زادت الحاجة إلى حفظها؛ إذ يحمي الحفظ الرقمي الاستثمار، ويجمع الإمكانات وينقل الفرص لأجيالنا وللأجيال القادمة.
يتعلق الحفظ الرقمي بسلسلة كاملة من الأنشطة المدارة اللازمة لضمان استمرار الوصول إلى المواد الرقمية كلما كان ذلك ضروريًّا. ولا يقتصر الحفظ الرقمي على إنشاء النسخ الاحتياطية أو التخزين أو الرقمنة فحسب، بل يعني أيضًا التخطيط والتفكير الاستراتيجي، وهو عبارة عن عملية تقييم وانتقاء بعناية وبعد دراسة وافية، ويتضمن الحفظ الرقمي معالجة البيانات من أجل صونها والحفاظ عليها، ويعني كذلك الفحص المستمر، والتنظيم والإدارة، ومواكبة التغيرات في المشهد التقني المتحول عبر التدريب والتطوير، ويعني كذلك التنسيق مع صانعي البيانات ومستخدميها، وموفري الحلول، وإدارات تقنية المعلومات، ومديري السجلات، وفرق التسويق، وصانعي السياسات وغيرهم. إنه جهد وعمل جماعي بروح الفريق.
والسبب في أنه يحتاج إلى جهد جماعي يكمن في أن الوصول الدائم إلى البيانات الموثوقة والمفيدة والقابلة للاستخدام ضرورة ملحة لكل أقسام الشركة وموظفيها بلا استثناء.
ويعني ذلك عمليًّا الآتي: << البيانات ذات الصلة >> مثل:
	المساءلة
	يتيح الوصول المستمر إلى معلوماتكم الرقمية لكم تقديم سجل تدقيق واضح وقوي، يحمي سمعة ˃˃اسم المؤسسة˂˂ .

	السمعة
	من خلال الوصول المستمر إلى التصميمات والخطط القديمة، ستتمكن ˃˃اسم المؤسسة˂˂ من إثبات عملية التطوير والمراجعة والتحديث لتظل مواكبة لأحدث التشريعات والقوانين واللوائح، وتكسب بذلك ثقة المستهلكين.

	الذاكرة المؤسسية/ الذاكرة الثقافية
	تجسد البيانات للمساهمين في مؤسستكم فرصة مالية واعدة، لكن ˃˃اسم المؤسسة˂˂ قد تستعين بمعلوماتها الرقمية لتحسين الطريقة التي تؤدي بها أهدافها وتنهض بمسؤولياتها الأساسية. فالبيانات القديمة هي أحد الأصول الاستراتيجية التي تمكن ˃˃ اسم المؤسسة>> من تحقيق الريادة في القطاع أو الحفاظ عليها.

	التكاليف والإيرادات
	توفر أدوات الحفظ الرقمي فرصة لإزالة النسخ المكررة وضغط المواد، الأمر الذي يقلل من متطلبات التخزين وتكلفته بالنسبة لمؤسسة ˃˃اسم المؤسسة˂˂. كما أن إعادة استخدام البيانات ستسفر عن إنشاء مصادر جديدة للإيرادات.

	التقنية
	يؤدي تقليل متطلبات التخزين في ˃˃أدرج اسم المؤسسة˂˂ إلى تقليص انبعاثات الكربون الناتجة من مراكز البيانات.

	الامتثال
	يتيح تمكين الوصول المستدام إلى التصميمات والخطط القديمة تحقيق عمليات تطوير ومراجعة وتحديث قوية وموثوقة تتفق مع أحدث التشريعات واللوائح، بما يؤدي إلى كسب ثقة المستهلكين وحماية سمعة ˃˃أدرج اسم المؤسسة˂˂. 

	الأمان
	تعني إدارة معلوماتكم الرقمية ومراقبتها أن تتمكن ˃˃أدرج اسم المؤسسة˂˂ من تتبع التغييرات والنسخ وعمليات الوصول غير المصرح بها حفاظًا على أمان معلوماتكم الرقمية.

	استمرار الأعمال
	تعني الإجراءات والعمليات والمعلومات المرنة أن ˃˃أدرج اسم المؤسسة˂˂ ستتمكن من تحمل تحديثات الأجهزة، والبرامج، والتحديثات، والتقادم، والأعطال، وحالات التوقف، الأمر الذي يعني عدم حدوث انقطاع في الخدمة.



في سياق الموارد الرقمية الآخذة في الازدهار، يثمر الجهد والدأب والمثابرة في تحديد البيانات ذات القيمة الدائمة وتوثيقها والحفاظ عليها عن إتاحة البيانات المناسبة للأشخاص المعنيين في الوقت المناسب وبالصيغة المناسبة: ومن ثم تعزيز الكفاءة على نطاق واسع لكل من الشركات والهيئات والأفراد، بالإضافة إلى إجراء عمليات التخلص والحذف المخطط لهما. يساعد الحفظ الرقمي على دمج الأجهزة القديمة، ومن دون ذلك، تضطر الشركات والمؤسسات إلى الاحتفاظ بالكثير من الأجهزة الزائدة وإصلاحها الأمر الذي يزيد التكاليف ويقلل الفعالية. لقد أدركنا في العقد الماضي أن الحفظ الرقمي ليس استثمارًا في البيانات بل هو استثمار في التميز والكفاءة والقدرة التنافسية.
وهناك شركات تصنيع تقوم بذلك بنحو صحيح.
˃˃أدرج الاقتباس من دراسة الحالة˂˂
ولتحقيق هذا النجاح، يتطلب الحفظ الرقمي ثلاثة أمور فقط:
· الموارد البشرية: الاستثمار في قدراتكم وفي التدريب، والتطوير لتكتسب القوة العاملة الكفاءات المطلوبة والقدرة على الاستجابة والاستعداد لمواجهة تحديات الحفظ الرقمي.
· الإجراءات والعمليات: تحديد أفضل الممارسات والمعايير وتطويرها لجعل الحفظ الرقمي قابلاً للتحقيق، ولدعم الجهود لضمان مطابقة الخدمات بإحكام لمتطلبات التحول.
· الموارد: لا يوجد حل تقني "واحد" لتحدي الحفظ الرقمي. حافظوا على خدمات الحفظ الرقمي ذات الجودة العالية والمستدامة بفهم المشهد التقني المتحول والخيارات المتاحة وتكلفة كل منها وفوائدها.

بصفتكم رئيس شركة ˃˃اسم الشركة˂˂، فإنكم تتحملون المسؤولية. وسيتطلع إليكم جميع الموظفين ومجلس الإدارة والمديرين والمنافسين وسلسلة الموردين ويستمعون إليكم، وستكونون أنتم مصدر إلهامهم؛ لذا يقع على عاتقكم اتخاذ الخطوات الصحيحة في هذا الصدد.
تحدثوا مع الجهات والأطراف المعنية عن أهميةَ الوصول المستدام والمستمر إلى المعلومات الرقمية، وساعدوا الآخرين على فهم ما بحوزتكم ووجهوا موظفيكم وساعدوهم على العمل والتصرف، ودعم ما بحوزتكم وتقييمه.
اغتنموا الفرص التي توفرها لكم البيانات.
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